PATVIRTINTA
Moléty socialinés paramos centro

direktoriaus
2025 m. gruodZio ,/5 d. jsakymu Nr. V’ "It/{

MOLETU SOCIALINES PARAMOS CENTRO
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Moléty socialinés paramos centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos
taisyklés (toliau - Taisyklés) nustato Moléty socialinés paramos centro (toliau — Centro) tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieZifiros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos, degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos,
ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, (toliau kartu — darbuotojai) atsakomybe uz Taisykliy
pazeidima. Taisyklés parengtos pagal Moléty rajono savivaldybés tarybos 2025 m. spalio 30 d.
sprendimu Nr. B1-228 patvirtintu dokumentu ,,Dél tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Moléty rajono savivaldybés uzdarosiose akcinése
bendrovése, biudZetinése ir vieSosiose jstaigose tvarkos apraSo patvirtinimo®.

2. Sios taisyklés yra privalomos visiems Centro darbuotojams.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centro teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo
teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro
darbuotojas naudoja tik tarnybos reikméms.

3.2.Tarnybiniy lengvyjy automobiliy kontrolés sistema (toliau - Telemetrija) —
tarnybiniuose lengvuose automobiliuose jdiegta transporto valdymo, steb&jimo ir kontroles
sistema, per nuotolj rodanti tarmnybinés transporto priemones judéjima, kilometraZg pagal
spidometro (prietaisas, matuojantis nuvaZziuota atstuma) rodmenis, kelionés laikg bei faktinj
degaly sunaudojimg. Sistema renka GPS duomenis apie marSrutg, kuro lygj, spidometro
parodymus pagal Ceniro automobiliy naudojima. Sistema formuoja ataskaitas, keliones lapus,
kuro apskaita;

3.3.Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas (toliau- BDAR):

3.3.1. duomeny valdytojas - Centro direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas (toliau -

valdytojas) nustatantis duomeny valdymo tikslus ir priemones;
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3.3.2. duomenu tvarkytojas - Centro darbuotojas, atsakingas uZ transporto paslaugos
koordinavima, tvarkantis asmens duomenis tik duomeny valdytojo vardu ( toliau- tvarkytojas);

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius su vairuotoju ar be jo, tarnybos reikmeéms gali
naudoti:

5.1. darbuotojai, kuriems Centro direktoriaus jsakymu priskirti tarnybiniai lengvieji
automobiliai ir Centro direktoriaus jsakyme nurodyti pakaitiniai darbuotojai turintys teis¢ naudoti
tg patj automobilj pagal poreikj;

5.2. darbuotojai, kuriems nepriskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, naudojasi bendruoju
Centro transportu su ar be vairuotojo, Centro direktorjui ar jo jgaliotam darbuotojui leidus;

5.3. Centro direktoriui naudoti Centro tarnybinj automobilj be vairuotojo tarnybos reikméms
leidZia Moléty rajono savivaldybés Meras.

5.4. 3iy taisykliy 5.1 ir 5.2 papunk&iuose nurodyti darbuotojai, i§skyrus tuos kurie naudojasi
lengvuoju tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, privalo turéti ne Zemesnj kaip B kategorijos
galiojantj vairuotojo paZyméjima, sveikatos paZyma, kaip apibréZta Lietuvos Respublikos saugaus
eismo automobiliy keliais jstatymo 13 straipsnio 18 dalyje, ne maZesnj kaip 2 mety vairavimo
stazg bei pasiradytinai bati susipaZinusiems su Taisyklémis.

6. Tamnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama riikyti bei vartoti maisto produktus.
Draud?iama naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam (daugiau negu 0,0 promilés) ar
apsvaigusiam nuo narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy. Darbuotojas
yra atsakingas uZ automobilio salono §varg. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas eisme
dalyvauja saugiai ir kultiiringai, demonstruodamas pagarba kitiems eismo dalyviams. Darbuotojui
draudZiamas nesaugus, agresyvus, savanaudigkas ir piktybiskas elgesys kelyje.

7. Jei tarnybiniu automobiliu naudojasi pakaitinis darbuotojas jis taip pat uztikrina tarnybinio
lengvojo automobilio ménesio ridos ir degaly limity laikymasi.

8. Siy taisykliy 5.1. papunktyje nurodyti darbuotojai:

8.1. apie eismo jvykius, jvykusius jiems naudojant tarnybinj lengvaji automobilj, Keliy
eismo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002m. gruodZio 11 d. nutarimu
Nr. 1950 ,,Dél keliy eismo taisykliy patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka pranesa policijai

bei jformina eismo jvykj, nedelsdami pranesa Centro direktoriui.
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8.2 atsako uZ tinkama tarnybinio lengvojo automobilio saugojima Taisykliy nustatyta tvarka
ir tai, kad automobiliu nebiity naudojamasi savavaliskai;

8.3. atsako uZ tarnybinio lengvojo automobilio kasdieng ir perioding techning prieZiura.
Gedimy 3alinima inicijuoja ir organizuoja tik i§ anksto sudering su Centro direktoriumi, patys
neremontuoja, nemodernizuoja, nekei¢ia perduoto automobilio techniniy parametry;

8.4. atsakingi uz tarnybinio lengvojo automobilio degaly kortelés naudojima;

8.5. uztikrina tarnybinio lengvojo automobilio ménesio ridos ir degaly limity laikymasi;

8.6. nedelsdami informuoja Centro direktoriy ar jo jgaliota darbuotojg apie tarnybinio
lengvojo automobilio ménesio ridos ir 1é3y degalams jsigyti limity virSijima;

8.7. pastebéje, kad faktinis tarnybinio lengvojo automobilio degaly sunaudojimas neatitinka
Centro direktoriaus jsakymu nustatytos tarnybinio lengvojo automobilio degaly normos, apie tal
informuoja Centro direktoriy arba jo jgaliotg darbuotoja;

8.8. kontroliuoja, kad tarnybinis lengvasis automobilis buty tinkamas eksploatuoti ir $varus.

9. Taisykliy 5.2 papunktyje nurodyti darbuotojai, besinaudojantys tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais be vairuotojo:

9.1. tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo metu atsako uZ tarnybinio lengvojo
automobilio bikle ir $varg;

9.2. atlieka Taisykliy 8.1, 8.2,8.7, 8.8 papunkéiuose nurodytus veiksmus.

10. Duomeny tvarkytojas:

10.1. vykdo nuolatine tarnybiniy lengvujy automobiliy stebéseng;

10.2. tvarko / renka asmens duomenis (vairuotojo vardas, pavardé, automobilio valstybinis
numeris, kelionés marsrutas, i¥vykimo ir atvykimo laikai, greitis, data, vaziavimo trukmé ir
atstumas, degaly sunaudojimas ir jy likutis, automobilio reali buvimo vieta);

10.3. uztikrina, kad tvarkomi / renkami darbuotojo duomenys biity naudojami pagal paskirt],

kaip numato BDAR 6 straipsnio 1 punkto (e) papunktis (tvarkyti duomenis biitina siekiant
atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas
vieSosios valdZios funkcijas);

10.4. kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, priskirti Taisykliy 5.1
ir 5.2 papunk¢iuose nurodytiems darbuotojams;

10.5. tikrina ar veikia spidometras:

10.6. tikrina ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, ar ménesiné automobilio
rida ir ménesio 1é3os degalams jsigyti atitinka nustatytuosius;

10.7. kiekviena ménesj ,,Xirgo“ sistemoje formuoja ir atspausdina kiekvieno Centro
tarnybinio automobilio detaly kelionés lapa (1 priedas), pasirado bei pateikia Centro vyr.
buhalteriui kontrolei ir registravimui j atitinkamg registra DVS; Centro direktoriaus praSymu

vykdo i§ telemetrijos sistemos gauty rezultaty analize ir teikia iSvadas / pasitilymus;
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10.8. teikia rekomendacijas Centro direktoriui dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly
normy nustatymeo;

10.9. priima sprendimus dél tarnybiniy lengvujy automobiliy remonto, suderings su Centro
direktoriumi ir vyr. buhalteriu bei atsizvelgdamas j racionalius 1¢3y naudojimo principus;

10.10. esant poreikiui, bet ne retiau nei karta per menesj, Centro direktoriui teikia
informacija apie galimus ir (ar) nustatytus tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos ir
kitus $iy taisykliy pazeidimus;

11. Centro vyr. buhalteris:

11.1. uztikrina paskesniajg finansy kontrole, sutikrina degaly nuraSymo akte nurodyta per
ménes;j jsigyto kuro kiekj ir degalams isleista suma su kuro tiekéjy pateiktose PVM saskaitose
fakttrose nurodytu kuro kiekiu ir kaina;

11.2. parengia.sunaudotq degaly ménesine ataskaita ir kiekvieno ketvir¢io paskuting diena
parengia degaly nuraSymo akta pagal telemetrijos sistemos duomenis;

11.3. tvarkydamas jsigyty ir sunaudoty degaly apskaita, darydamas jraSus buhalterineje
apskaitoje, vadovaujasi jrasais ,, Xirgo* sistemoje suformuotais detaliaisiais kelionés lapais, atlieka
pateikty dokumenty analize, kontrolg, pasiralydamas Siuose dokumentuose ir registruoja DVS
atitinkame dokumenty registre bei pateikia Siuos dokumentus pasira§ymui Centro direktoriui. Visi
dokumentai, susije su transporto priemoniy eksploatacija, saugomi teisés akty nustatyta laikotarpi.

12. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant, ne
véliau kaip per 24 valandas, praneama Centro darbuotojui, atsakingam uz transporto paslaugos
koordinavima, o $is informuoja Centro direktoriy.

13. Centro darbuotojas, atsakingas uZ transporto paslaugos koordinavima, ne reciau kaip
karta per ménesj, kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar jrengta
telemetriné automobilio kontrolés jranga), ar degaly ir (ar) energijos sunaudojimas atitinka
nustatytas normas, o automobiliy rida atitinka— nustatytg limita, ir panaSiai), ir apie paZeidimus

nedelsdamas, ne véliau kaip per 24 valandas, pranesa Centro vadovui.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

14. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti laikomi artimiausioje aiksteléje netoli Centro
patalpy.

15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo valandy, poilsio, $ven¢iy dienomis,
darbuotojy ligos laikotarpiu taip pat laikomi artimiausioje aiksteléje netoli Centro patalpy .

16. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti vertingus daiktus,

automobilio dokumentus. Palickant automobilj, privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti



automobilj.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR)
ENERGIJOS SUNAUDOJIMO APSKAITA

17. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo apskaita
tvarkoma Centro direktoriaus nustatyta tvarka.

18. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos
limity virsijimo i$laidas, nustadius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas
degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normas ir ridos limitus virSij¢ darbuotojai.

19. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normos limitas
nustatomas pagal tarnybiniy lengvyjy automobiliy telemetriniy jrenginiy duomenis arba atliekant
kontrolinius vaziavimus. Rekomenduojamas vieno kontrolinio vaziavimo nuotolis — 50-100 km.
Kontroliniai vaziavimai atliekami jvairiomis realiomis automobilio naudojimo sglygomis (mieste,
uzmiestyje, vasarg, Ziemg ir panasiai).

20. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai ir (ar) energija apskaitomi pagal
faktinj sunaudota degaly ir (ar) energijos kieki. Kuro sunaudojimas apskaitomas pagal
telemetrijos/gps/korteliy duomenis. Atsizvelgiant i telemetrijos duomeny tikslumg ir
atsekamuma, kelionés lapy pildymas rankiniu bidu ir vairuotojy paraSai néra reikalaujami, nes

duomenys fiksuojami automatiskai.

V SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

21. Centro tarnybiniai lengvieji automobiliai, privalo bfiti paZyméti — nurodytas Centro
pilnas arba sutrumpintas pavadinimas;

21.1. Zyméjima sudaro &riftinis pavadinimas — ant automobiliy uZraSyta: Molety socialinés
paramos centras arba Moléty SPC.

21.2. Zymimos tarnybiniy lengvujy automobiliy Soninés durelés i$ abiejy automobilio pusiy.

Didziosios raides turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm



6

storio. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai paalinama Zymeéjimo priemone.
Tarnybinio lengvojo automobilio Zyméjimas turi biti aidkiai suprantamas ir jskaitomas.

22. U tarnybiniy lengvyjy automobiliy Zenklinimo kontrolg atsakingas Centro darbuotojas,
atsakingas uZ transporto paslaugos koordinavima.

23. Uz Centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy techning prieZifira jy naudojimosi metu
atsakingas tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas ar Centro darbuotojas, kuris naudojasi
tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo.

24, Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio lengvojo
automobilio techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio
parengimo, neleidZiama savarankiskai $alinti automobilio gedimy.

25. Centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudima ir privalomaja techning apZitirg teises
akiy nustatyta tvarka organizuoja Centro darbuotojas, atsakingas uZ transporto paslaugos
koordinavima. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biti apdrausti transporto priemoniy
valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali
biti apdrausti ir transporto priemoniy savanori$kuoju (kasko) draudimu. Tarnybiniy lengvyjy
automobiliy privalomoji techniné apZitira turi biti atlikta susisiekimo ministro tvirtinamame
privalomosios transporto priemoniy techninés apzitiros atlikimo tvarkos aprase nustatytu
periodiSkumu.

25.1 Taisykliy 5.1. ir 5.2. (tik kurie tarnybiniu lengvuoju automobiliu naudojasi be
vairuotojo) papunkéiuose nurodyti darbuotojai, privalo pasitikrinti techninés apZitiros ir draudimo
galiojimo terminus, kaip ir numatyta Keliy eismo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2002m. gruodzio 11 d. nutarimu Nr. 1950 ,,dél keliy eismo taisykliy patvirtinimo®,
15 punkte. Pastebéjus techninés apZitiros ir draudimo galiojimo terminy art¢jima prie pabaigos ar
jam pasibaigus, nedelsiant pranesti Centro direktoriui ar jo jgaliotam darbuotojui ir neeksploatuoti

transporto priemonés.

VI SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO DEGALU ISIGIJIMO TVARKA

26. Degalai j tarnybinj transporta pilami tik degalinése, su kuriomis sudarytos sutartys. Tuo
riipinasi vairuotojas, kuriam i3duota magnetiné degaly pirkimo kortele.

27. Magnetines degaly pirkimo korteles Centro ratvedybos ir personalo reikaly specialistas
pagal perdavimo — priémimo aktus idduoda vairuotojui.

28. Magnetiniy degaly pirkimo korteliy naudojimo tvarka:
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28.1. draudZiama iSduota magnetine degaly kortelg perduoti (patiketi) kitam
asmeniui;

28.2. praradus magneting degaly kortele nedelsiant pranesti degalinei dél korteles
blokavimo, taip pat Centro direktoriui ir Centro raitvedybos ir personalo reikaly specialistui. Ne
véliau kaip kita dieng magneting kortele prarades darbuotojas privalo iSdestyti rastu kortelés
praradimo aplinkybes.

29. Jei néra galimybés tam tikrais atvejais naudoti degalinése magnetine degaly pirkimo
kortele, degalai gali biiti perkami uz grynuosius pinigus, asmenines darbuotojo léSas ir iSsaugomi
kvitai, tokiu atveju degalinés kvitai kartu su darbuotojo praymu apmokeéti degaly jsigijimo
islaidas pateikiami vyr. buhalteriui, kuris degalinés kvitus jtraukia j automobilio stebéjimo ir
kontrolés sistema.

30. Jei darbuotojas, kuriam yra priskirta magnetiné degaly pirkimo kortelé, atostogauja, serga
arba nedirba kitais atvejais, ir vietoje jo dirba kitas pakaitinis/pavaduojantis darbuotojas,
magneting degaly pirkimo kortel¢ turi biti perduoda perdavimo-priémimo aktu Centro
ra$tvedybos ir personalo reikaly specialistui ir perdavimo priémimo aktu turi biiti perduota kitam
pavaduojanciam/pakaitiniam Centro darbuotojui.

31. UZ magnetiniy degaly pirkimo korteliy naudojimo ir laikymo kontrole atsakingas Centro

rastvedybos ir personalo reikaly specialistas.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Darbuotojai turi biiti supaZindinami su Centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis pasirasytinai. Taisyklés skelbiamos Centro internetinéje svetaingje.

33. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy, naudojamy tarnybos reikméms, sgralas vieSai
skelbiamas Centro internetinéje svetainéje.

33. Centro direktorius ar jo jgalioti asmenys kontroliuoja, kaip laikomasi Taisykliy
reikalavimy.

34. Darbuotojai, paZeide Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty, nustatanciy atsakomybe
uZ netinkama biudZetiniy jstaigy turto naudojimg ir keliy transporte galiojantiy taisykliy
pazeidimus, nustatyta tvarka.

35. Centro tarnybiniy lengvyju automobiliy sagraSas skelbiamas Centro internetingje
svetaingje.

36. Centro tarnybiniy lengvyju automobiliy i§laikymo ar nuomos i§laidos gali sudaryti iki
0,78 procento Centro biudZeto asignavimy darbo uzmokesciui, iSskyrus atvejus, kai transporto

i§laidos tiesiogiai susijusios su socialiniy paslaugy teikimu paslaugy gavéjams pagal
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Socialiniy paslaugy katalogg ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius socialiniy paslaugy
teikima ar individualius socialiniy paslaugy planus, darbo grafikus ir t.t. Tokios iSlaidos

priskiriamos tiesioginéms socialiniy paslaugy sanaudoms ir nejtraukiamos j 0,78 procento

riba.




(opieaed ‘sepiea) (segeed)

SNLIOPRII(]

(opieAed ‘seplen) (seseied)

SHeYNq “IAA

(opieaed ‘sepiea) (seseied)
tunaeuiprooy so3nesed oprodsuer) zn seduryesie ‘sefojongre(y
(epreAed ‘sepiea) (sesered)
- :sefojonare A
. . w1/ 1 | T‘(bwiou

MMM“M.__M _M_R“m T - E:ﬁﬂw ‘sopneuis [esed) ,Souznc.u seyie| seyie| AZ<=%W wy sefojonares SBSIAPB seyie| sgsaape seyIg]

A - - E-.“ww\m Sou:oﬂ__.d.w” oy fiafo)sng | ownAeIZeA seums)y SBWNISIY : : ownjAAly | owjAary | ommyAAgT | owntqAAST
| : il _ —
:sidrejoyre|
:sIjIqowony

=T IN Ul w 702
sede] spuoI[ay] sSnje)ap orfiqowoine ourqAuae) oloasusy
T)R[OIN ¢ O NO[IUS "ZGSET /88T “SBNUD soteIed SUITBIO0S NIF[OIN
sepand |

hipyAsiey sosea) owtfopneu hijiqowoine
hfha3ua| hiuigAure
onuad sowered souljeroos hiojoy



