PATVIRTINTA
Moléty socialinés paramos
centro direktoriaus 2025m.

gruodzio4d. jsakymu Nr. V-7‘Zt?
MOLETU SOCIALINES PARAMOS CENTRO NETARNYBINIU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TVARKOS
APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Moléty socialinés paramos centro (toliau - Centras) netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkos aprasas - reglamentuoja netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarka, kompensacijos uZ degaly jsigijimo ir amortizacijos
ilaidy mokéjima, atsakomybe ir kontrole. Sis tvarkos apradas parengtas vadovaujantis
Moléty rajono savivaldybés tarybos 2025 m. spalio 30 d. sprendimu Nr. B1-228 ,,Dél
tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Moléty

rajono savivaldybés uZzdarosiose akcinése bendrovése, biudZetinése ir vieSosiose jstaigose®.

II. SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIUY NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

2. Naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir gauti kompensacija uz
degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas gali Centro socialiniai darbuotojai darbui su
Seimomis, atvejo vadybininkai, asmeniniai asistentai, individualios prieZitiros darbuotojai
kiti socialines paslaugas teikiantys darbuotojai (toliau darbuotojai). Centro netarnybiniy
lengvyjy automobiliy i§laikymo ar nuomos i$laidos gali sudaryti iki 0,78 procento Centro
biudZeto asignavimy darbo uZmokes¢iui, iSskyrus atvejus, kai transporto iSlaidos
tiesiogiai susijusios su socialiniy paslaugy teikimu paslaugy gavéjams pagal Socialiniy
paslaugy kataloga ir Kitus teisés aktus, reglamentuojancius socialiniy paslaugy
teikimg ar individualius socialiniy paslaugy planus, darbo grafikus ir t.t. Tokios
iSlaidos priskiriamos tiesioginéms socialiniy paslaugy sanaudoms ir nejtraukiamos j

0,78 procento riba.



3. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir gauti
kompensacijg uz degaly jsigijimo ir amortizacijos i§laidas, jforminamas Centro direktoriaus
isakymu, o jstaigos vadovui — Savivaldybés mero potvarkiu.

4. Kompensacijos dydis apskai¢iuojamas atsiZvelgiant j patvirtintuose pareigybiy
apraSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, darbo planus/grafikus, darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, keliy bukle ir kt.

5. Centro darbuotojams kompensacija uZ netarnybiniy automobiliy naudojima
tarnybos reikméms skiriama kiekviena ménesj degaly jsigijimo ir amortizacijos i$laidoms
padengti. Darbuotojams kompensuojamos i$laidos teikiant paslaugas klienty namuose,
vykstant ] mokymus, jvairias institucijas, atlikti pavestoms funkcijoms, kurios susijusios su
socialiniy paslaugy teikimu.

6.Kompensacija uz degaly Isigijimg netarnybiniams automobiliams, apskai¢iuojama
pagal kelionés lapuose nurodytg ridg, faktines degaly naudojimo bazines normas ir degaly
risis.

7.Kompensacija uZ netarnybiniy automobiliy amortizacijos i§laidas apskai¢iuojama
pagal kelionés lapuose nurodyta rida, mokant konkrety dydj uz nuvaziuotg kilometra, kuris
yra nustatytas Direktoriaus jsakymu.

8. Degalus j netarnybinius automobilius Centro darbuotojai gali jsipilti
bendroves, laiméjusios konkursg degalinése, nustatyta tvarka naudodamiesi magnetinémis
kortelémis, fiksuojandiomis jsigijima, kiekj ir kaing.

9. Darbuotojui, naudojaniam netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir
gaunan¢iam kompensacijg, i§duodamas automobilio kelionés lapas (priedas), kuriame jis
privalo nurodyti kiekvienos dienos marirutg, nuvaziuotus kilometrus ir pateikti Centro
vyriausiam socialiniam darbuotojui, atsakingam uZ netarnybiniy automobiliy naudojimo
kontrol¢ paskuting ménesio diena.

10. Centro vyriausias socialinis darbuotojas, atsakingas uZ netarnybiniy automobiliy
kontrole, savo para$u patvirtina automobilio kelionés lape jraSyta marSruta, vaZiavimo
tikslg, nuvaZziuotus kilometrus (suderines su darbo planu/grafiku) ir pateikia kelionés lapus
vyr. buhalteriui.

11. Automobilio kelionés lapas iSduodamas ne ilgesniam kaip meénesio laikotarpiui.
Kelionés lapus registruoja Centro vyr. buhalteris.

12. Netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms, ridos ir kuro
sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés lapuose. Sunaudoti degalai
nuraomi ] iSlaidas pagal kelionés lapuose nurodyta netarnybinio automobilio rida,

nevirdijant Centro direktoriaus jsakymu patvirtinty degaly sunaudojimo normuy.



13. Kompensacija nemokama uZ laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo iSvyke |
tarnybine komandiruote tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés
komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis i$laidos, taip pat teises akty
nustatyta tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu,
poilsio ir §venliy dienomis, i§skyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos vadovo
jsakyma arba patvirtintg grafika.

14. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uZ netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima, negali naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai
darbuotojas vyksta tarnybiniu jstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais
ir pan.

15. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojima tarnybos
reikméms mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu
turi naudotis tik tarnybos reikméms. Nekompensuojamos i§laidos, naudojant netarnybinius
lengvuosius automobilius atvykti i§ namy j darba ir grjZti i§ darbo namo, iSskyrus tuos
atvejus, kai darbuotojas neturi savo darbo vietos (kabineto) Moléty socialinés paramos
centre ar Moléty rajono savivaldybés senifinijy patalpose, tuomet jo darbo vieta yra to
darbuotojo namy adresu ir vaZiavimo iki paslaugy gavéjy atskaitos tasSkas yra darbuotojo

namy adresas.

III. SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR KONTROLE

16. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uZ netarnybinio automobilio naudojima
tarnybos reikméms yra atsakingi uZ teisingg kelionés lapy pildyma ir kompensacijos 1ésy
racionaly panaudojimg.

17. Uz netarnybinio automobilio saugumg ir tinkama naudojima, remonta, keliy
eismo taisykliy pazeidimus atsako pats darbuotojas.

18.Centro darbuotojai tarnybos reikméms gali naudoti tik techniSkai tvarkingus
netarnybinius automobilius. Darbuotojas privalo rastu pranesti Centro administracijai ir
pradyti panaikinti jsakyma dél netarnybinio automobilio naudojimo tarnybos reikméms, jei
baigési technikinés apzitiros ir draudimo galiojimo laikas, jei automobilis sugedo, jei
darbuotojas prarado teis¢ vairuoti.

19.Netarnybiniy automobiliy naudojimag tarnybos reikméms kontroliuoja Centro
vyriausias socialinis darbuotojas.

20. Centro vyriausias socialinis darbuotojas analizuoja kompensacijos panaudojimo

racionaluma.



21. Netarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo apskaitg tvarko ir kontroliuoja
Centro vyr. buhalteris.
22. Uz racionaly 1é8y kompensacijoms panaudojima Centre yra atsakingas Centro

direktorius.

IV.  SKYRIUS
DEGALU ISIGIJIMO TVARKA NETARNYBINIAM TRANSPORTUI

23. Degalai j netarnybinj transporta pilami tik degalinése, su kuriomis sudarytos sutartys. Tuo
riipinasi darbuotojas, kuriam asmeniskai i§duota magnetiné degaly pirkimo kortelé.

24. Magnetines degaly pirkimo korteles Centro rastvedybos ir personalo reikaly specialistas
pagal perdavimo — priémimo aktus iSduoda darbuotojui naudojan¢iam netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms pasiraSytinai.

25. Magnetiniy degaly pirkimo korteliy naudojimo tvarka:

25.1. draudZiama i$duotg magnetine degaly kortele perduoti (patikéti) kitam asmeniui;

25.2. praradus magneting degaly kortele darbuotojas, kuriam buvo priskirta kortele,
privalo nedelsiant prane$ti degalinei dél kortelés blokavimo, taip pat Centro direktoriui ir Centro
raStvedybos ir personalo reikaly specialistui. Ne véliau kaip kita dieng magneting kortele prarades
darbuotojas privalo i§déstyti rastu kortelés praradimo aplinkybes.

26. Jei néra galimybés tam tikrais atvejais naudoti degalinése magnetine degaly pirkimo kortele,
degalai gali biiti perkami uZ grynuosius pinigus, uZ asmenines darbuotojo 1é3as ir i§saugomi kvitai,
tokiu atveju degalinés kvitai kartu su darbuotojo praS§ymu apmokéti degaly jsigijimo iSlaidas
pateikiami Centro vyr. Buhalteriui.

27. Jei darbuotojas, kuriam yra priskirta magnetiné degaly pirkimo kortele, atostogauja, serga
arba nedirba kitais atvejais, ir vietoje jo dirba kitas pakaitinis/pavaduojantis darbuotojas, magnetine
degaly pirkimo kortelé turi biiti perduoda perdavimo-priémimo aktu Centro rastvedybos ir personalo
reikaly specialistui ir perdavimo priémimo aktu turi biiti perduota kitam pavaduojan¢iam/pakaitiniam
Centro darbuotojui.

28. UZ magnetiniy degaly pirkimo korteliy naudojimo ir laikymo kontrol¢ atsakingas Centro

rastvedybos ir personalo reikaly specialistas.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
29. Sis tvarkos aprasas kei¢iamas ar pripa¥jstamas netekes galios Centro direktoriaus jsakymu,
pries tai suderinus su Moléty rajono savivaldybés administracijos vyriausiuoju specialistu atsakingu

uz korupcijai atsparios aplinkos kiirima.



30. Su 3iuo tvarkos aprasu darbuotojai, kurie naudojasi netarnybiniais automobiliais tarnybos
reikméms supaZindinami pasiraSytinai.

31. Sis tvarkos aprasas skelbiamas viesai Centro internetinéje svetainéje.
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