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MOLETU SOCIALINES PARAMOS CENTRO

VIESUJY PIRKIMY SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

L BENDROJI DALIS _ »

1.1. Vielyjy pirkimy speéialistas — III-&ia darbuotojy grupé.

1.2. Pareigybeés lygis-— A2. Specialistai, kuriems reikalingas-aukstasis universitetinis i§silavinimas su

bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu.
1.3. Darbuotojas, einantis vieSuyjy pirkimy specialisto pareigas, savo darbe vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu. Lietuvos Respublikos civiliniu

kodeksu, Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu, Lietuvos Respublikos jstatymais,

Lietuvos-Respublikos—Vyriausybésnutarimais-ir-kitais-teisés-aktais;-vieSuosius-pirkimus;- Centro

- direktoriaus isakymais, vidaus darbo tvarkos, saugos ir sveikatos, priedgaisrinés saugos
taisyklémis, $iuo pareigybés apra§ymu ir_ kitais teisés aktais.
)
I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAL SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

2.1. Darbuotojas, einantis viééqjq pirkimy specialisto pareigas, turl atitikti $iuos specialivosius
reikalavimus:

2.1.1. Turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta i$silavinima;

2.1.2. Gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos darbo kodekss.
Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodekss, Lietuvos
Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriatisybés nutarimus ir kitus teisés aktus;

2.1.3. Zinoti galiojantius Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojandius vie$uosius pirkimus bei mokét: juos taikyti
praktikoje;

2.1.4. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teismy praktika;

2.1.5. Gebéti rengti vidaus tvarkomuosius organizacinius dokumentus:

2.1.6. Gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

2.1.7. Mokéti analizuoti ir apibéndrinti informacija, gebéti sklandZiai déstyti mintis ragtu ir ZodZiu;
2.1.8. Moketi dirbti kompiuteriu ir naudotis Siomis programomis: MS Word, MS Excel, MS
PowerPoint, MS Outlook, Internet Explorer;



2.19. . .Mdkéti bent vieng uZsienio kalbg (angiy, vokiediy, pranciizy) pradedanéiojo‘vartotojo lygmens
A2 lygiu, ‘

2.1.10. ISmanyti raStvedybos ir kanceliarinés kalbos, teisés akiy rengimo taisykliy reikalavimus;

2.1.11. Gebeéti bendrauti su interesantais, savo kolegomis;

2.1.12. Biti saZiningam, atsakingam uZ savo darbo sritis;

2.1.13. Buti pareigingam, darb&¢iam, reikliam. d

?

I1L SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3.17 Datbiotojas, einantis viedujy pirkimy spécialistt)'pareigas; atlieka §ias funkcijas:
3.1.1. Rengia vieSyjy pirkimy ir kity dokumenty projektus ir teikia juos tvirtinti vieSgjj pirkima
atliekandiai komisijai;

.3.1.2. . Vykdo su vieSaisiais pirkimais susijusius organizacinius darbus, inicijioja komisijos posédZius

ir kvietia j juos komisijos narius, rafo ir registruoja komisijos protokolus tam, kad viesieji pirkimai

biity jvykdyti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka; ;

© 3.13. Teikia pirkimy dokumentus ir jy paaiskinimus tiekéjams, rafo tiekéjams adresuotus rajtus,
paaidkinimus, paklausimus, atsakymus | pretenzijas ar skundus bei kitg reikalingg informacija bei
dokumentacija; | '

3.1.4. Atlieka tiekéjy pateikty pasililymy vertinimag ir teikéa vertinimo i8vadas viesgjj pirkimg
atliekanciai komisijai;

3.1.5. Konsultuoja Centro darbuotojus vieujy pirkimy vykdymo klausimais pagal savo kompetencijg;
3.1.6. Skelbia Centrinéje vieSujy pirkimy informacinéje sistemoje Centro supaprastinty vieduyjy
pirkimy taisyklése numatyta informacija;

3.1.7. Rengia paklausimus ir kitus dokumentus Vie$yjy pirkimy tarnybai vieyjy pirkimy klausimais;
3.1.8. Analizuoja aktualius vieSuosius pirkimus reglamentuojanéius teisés aktus, seka jy pakeitimus;
3.1.9. Dalyvauja pagal poreikj Centro sudaryty komisijy darbe, darbo grupése, pasitarimuose, teikia
reikalingg informacija bei pasitilymus;

3.1.10. Pagal pavedima, tikrina, ar Centro su Lietuvos Respublikos fikio subjektais sudaromos sutartys
yra teisétos ir atspindi Centro interesus; _

3.1.11. Pagal priskirta kompetencija rengia sutaréiy, su Lietuvos Respublikos tikio subjektais
projektus; ‘

3.1.12. Pagal pareigybéje nustatyta kompetencija veikia savarankiskai ir atsako uZ savo veiksmus.



IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOQJO PAVALDUMAS

4.1. Darbuotojas, einantis vieSyjy pirkimy specialisto pareigas, yra tiesiogiai pavaldus Direktoriui.




